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	УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ
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ПЕРМСКОГО КРАЯ

ул. Советская, д.12, с.Орда 617500 
тел. факс  (258) 2-04-44
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ИНФОРМАЦИЯ

по акту комплексной документальной ревизии

 финансово-хозяйственной деятельности 

МКДОУ «Рубежовский детский сад»
В соответствии с Распоряжением главы Ординского муниципального района от 27.03.2014 № 74-р «О комплексной ревизии в МКДОУ «Рубежовский детский сад» и Планом ревизий (проверок) Управления финансов администрации Ординского муниципального района Пермского края на 2014 год, утвержденного начальником Управления финансов администрации Ординского муниципального района Пермского края в период с 01.04.2014 по 05.05.2014 специалистами Управления финансов администрации Ординского муниципального района Пермского края, при участии специалистов администрации Ординского муниципального района Пермского края проведена комплексная документальная ревизия финансово-хозяйственной деятельности МКДОУ «Рубежовский детский сад» за проверяемый период с 01.07.2012 года по 31.12.2013 года.
При проведении проверки установлены нарушения: 

1. Лимит кассы на 2012 и 2013  год не утвержден руководителем МКДОУ  «Рубежовский детский сад»; 
2. Несвоевременное отражение выписок с лицевого счета в журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами;
3. За 2013 год во всех авансовых отчетах   не  заполняются поля: выдаче перерасхода в  форме «0504049»;
4. За весь проверяемый период в журнале операций № 3 не отражаются  остатки на начало и конец месяца, что идет в разрез с главной книгой;
5. На счет – фактурах, нет визы руководителя;
6. Допущено использование средств бюджета без соблюдения принципа результативности и эффективности в 2012 г. в сумме 150 217,46 руб.; 
7. В журнале операций  №7 за май 2013 г. отсутствует акт списания мягкого хозяйственного инвентаря №48 от 31.05.2013г. на сумму 184,53; 
8. В оборотных ведомостях учитываются материальные запасы, продукты питания с минусовыми суммами, либо совсем без сумм; 
9. На некоторых объектах инвентарные номера были написаны на листочках и  приклеены к основным средствам на скотч, что не обеспечивает сохранность маркировки; 

10. При начислении заработной платы установлена переплата в сумме 5992,36 рублей и недоплата  в сумме 694,01 рублей.
11. В заявлении на предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам не  прописаны  виды мер социальной поддержки; 
12. Имеются замечания по расчету мер социальной поддержки. По оплате за электроэнергию при двухфазных счетчиках день и ночь учитывается только день. Необходимо учитывать 70% день и 30% ночь. Переплата составила 228,17 рублей.

13. В Учетной политике на 2013 год в пункте  1.2.1 прописан состав инвентарного номера 8 знаков, что не соответствует данным регистров учета, где  применяется  инвентарный номер 12 знаков;
14. Данные журнала операций №5 «Расчетов с дебиторами по доходам» не соответствуют с/счету 20503 книги журнал-главная;
15. При списании мягкого инвентаря не приходуется ветошь;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
16. При списании хозяйственных материалов заключение комиссии не соответствует действительности;
17. В составе объектов основных средств на 01.01.2014г. учитывается электронное пособие стоимостью 2490 руб., которое следует учитывать за балансом;
18. Размещение первоначальных  бюджетных смет и внесение в них изменений  производится  с нарушением  приказа № 72 пункт 7.2  раздела  VII не соблюдены сроки 5 рабочих дней, не выложены на сайте  уточненные  сметы  за три периода, так же есть случаи опубликования  на сайте   уточненных смет до срока утверждения

19. Нарушен срок утверждения графика отпусков сотрудников МКДОУ «Рубежовский детский сад» на 2013 год; 

20. Не соблюдается порядок ведения личных дел педагогических работников  Учреждения;
21. При  составлении  должностных инструкций для работников МКДОУ «Рубежовский детский сад», используются документы  утратившие  силу; 

22. В нарушении ст. 123 Трудового кодекса РФ, работники не извещаются под роспись о времени начала отпуска не позднее, чем за две недели до его начала; 

23. При проверке ведения реестра закупок не указывается краткое наименование закупаемых товаров, работ и услуг и  местонахождение поставщика (подрядчика, исполнителя), реестр закупок ведется частично.  

В целях устранения выявленных нарушений предлагаем: 
1. В дальнейшем издать распорядительный документ об установленном лимите остатка наличных денег; 
2. Своевременно отражать выписки с лицевого счета в журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами;
3. Не допускать незаполненных полей в  авансовых отчетах; 
4. В журнале операций № 3 отражать  остатки на начало и конец месяца; 
5. Не принимать к учету первичные документы без визы руководителя;
6. Не допускать использование средств бюджета без соблюдения принципа результативности и эффективности; 
7. В оборотных ведомостях не учитывать материальные запасы, продукты питания с минусовыми суммами, либо совсем без сумм; 
8. На все объекты основных средств написать инвентарные номера, обеспечивающие сохранность маркировки; 

9. Учесть все замечания при начислении заработной платы: удержать переплату в сумме 5992,36 рублей и доначислить недоплату  в сумме 694,01 рублей.
10. В заявлении на предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам указать  виды мер социальной поддержки; 
11. Не допускать ошибок при расчете мер социальной поддержки. Удержать переплату в сумме 228,17 рублей.

12. В Учетной политике на 2013 год в пункте  1.2.1 прописать состав инвентарного номера 12 знаков;
13. Не допускать несоответствия данных журнала операций №5 «Расчетов с дебиторами по доходам» с/счету 20503 книги журнал-главная;
14. Приходовать ветошь при списании мягкого инвентаря;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
15. При списании хозяйственных материалов заключение комиссии указывать соответствующее действительности;
16. Электронное пособие стоимостью 2490 руб., учесть за балансом;
17. Своевременно опубликовывать первоначальных и уточненные бюджетные сметы   на сайте;   

18. Своевременно утверждать график отпусков сотрудников; 
19. Соблюдать порядок ведения личных дел педагогических работников  Учреждения;
20. При  составлении  должностных инструкций для работников не использовать документы  утратившие  силу. 

