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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	АДМИНИСТРАЦИИ ОРДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПЕРМСКОГО КРАЯ

	20.01.2020
	
	    № 33


Об утверждении Положения об архивном отделе администрации Ординского муниципального округа 

          В соответствии с решением Думы Ординского муниципального округа от  19.12.2019 №41 «Об утверждении Структуры администрации Ординского муниципального округа», администрация Ординского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить прилагаемое Положение об архивном отделе администрации Ординского муниципального округа.

2. Признать утратившими силу постановления  администрации Ординского муниципального района:

2.1. от 06.03.2014 № 74 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации Ординского муниципального района Пермского края»;

2.2. от 09.04.2014 № 143 «О внесении изменений в Положение об архивном отделе администрации Ординского муниципального района, утвержденное постановлением администрации Ординского муниципального района от 06.03.2014 № 74». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования, подлежит размещению на официальном сайте Ординского муниципального округа. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующего архивным отделом администрации Ординского муниципального округа Щербинину Г.И.
Глава муниципального округа                                                              А.С. Мелёхин

	
	Приложение к постановлению администрации Ординского 

муниципального округа
от _20.01.2020__ №  33_______



Положение

об отделе экономического развития администрации Ординского муниципального округа 

I. Общие положения

       1.1. Отдел экономического развития администрации Ординского муниципального округа (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Ординского муниципального округа, без права юридического лица и входит в структуру администрации муниципального округа. Отдел создается в целях организации и непосредственного осуществления единой экономической политики на территории муниципального округа.

        1.2. Отдел находится в подчинении первого заместителя главы администрации муниципального округа.

 1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Пермского края, нормативными правовыми актами министерств и ведомств Пермского края, нормативными правовыми актами Думы Ординского муниципального округа, главы администрации Ординского муниципального округа и настоящим Положением.

 1.4. Отдел при осуществлении своей деятельности для реализации возложенных на него функций взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Пермского края, органами местного самоуправления, должностными лицами и другими отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации Ординского муниципального округа, а также иными организациями и гражданами.

1.5.  Работники Отдела,  замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие законодательства о муниципальной службе. 

 1.6. Прием, увольнение работников Отдела, а также применение мер дисциплинарного воздействия и материального поощрения производятся распорядительным актом администрации Ординского муниципального округа.

1.7. Финансирование Отдела осуществляется из средств бюджета муниципального округа согласно штатному расписанию администрации муниципального округа.

II. Основные цели и задачи

2.1. Основной целью деятельности Отдела является непосредственное осуществление единой экономической политики на территории муниципального округа.

2.2. Основными задачами Отдела являются:

2.2.1. формирование стратегических направлений и приоритетных задач социально-экономической и инвестиционной политики на территории муниципального округа;

2.2.2. осуществление мониторинга социально-экономического положения округа, анализ и прогнозирование развития экономики;

2.2.3. содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

2.2.4. формирование и реализация политики в области развития потребительского рынка, в сфере торговли, оказания услуг общественного питания и бытового обслуживания, организация защиты прав потребителей;

 2.2.5. организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа;

2.2.6. иные задачи, возникающие из полномочий, в том числе переданных государственных полномочий, установленных в действующих нормативно-правовых актах.

III. Функции Отдела

Отдел для достижения поставленной цели и выполнения задач осуществляет следующие функции:

3.1. В области формирования стратегических направлений и приоритетных задач социально-экономической и инвестиционной политики на территории муниципального округа:

3.1.1. организует разработку и актуализацию документов стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления;

3.1.2. осуществляет разработку и актуализацию муниципальной программы комплексного развития сельских территорий, формирует отчет об исполнении программы; 

3.1.3. организует и координирует деятельность по составлению программ, прогноза социально-экономического развития округа;
3.1.4. обеспечивает сбор от структурных подразделений администрации округа информации по приоритетным направлениям в Стратегию социально-экономического развития округа, программу социально-экономического развития округа; 

3.1.5. организует взаимодействие администрации муниципального округа с научными, общественными, коммерческими организациями, органами исполнительной и законодательной власти по вопросам сотрудничества в сфере стратегического планирования и инвестиционной сфере;

3.1.6.  организует внедрение, развитие и методологическое обеспечение института оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативно-правовых актов и экспертизы действующих правовых актов Ординского муниципального округа, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности;

3.1.7. организует внедрение стандарта развития конкуренции на территории округа;

3.1.8. организует проведение мониторинга, оценки эффективности и методологического обеспечения разработки и реализации муниципальных программ;
3.1.9. организует работу Совета по улучшению инвестиционного климата в Ординском муниципальном округе.
3.2. В области осуществления мониторинга социально-экономического положения округа, анализа и прогнозирования развития экономики и социальной сферы:

3.2.1. осуществляет взаимодействие с предприятиями и организациями различных форм собственности, ведомствами, органами государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела и вытекающим из реализации Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.2.2. организует мониторинг показателей социально-экономического развития округа и подготовку годовых отчетов об итогах социально-экономического развития, и аналитических материалов об ожидаемых итогах социально-экономического развития округа за текущий финансовый год;

3.2.3. взаимодействует с территориальным органом федеральной службы государственной статистики по вопросу предоставления статистических показателей, характеризующих социально-экономическое развитие округа; 

3.2.4. организует сбор и размещение в Информационной аналитической системе Пермского края (далее - ИАС ПК) форм отчетности по направлению деятельности Отдела, работа с показателями государственной статистики в ИАС ПК;

 3.2.5. организует подготовку ежегодного доклада главы администрации округа в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;
3.2.6. организует подготовку ежегодного отчета главы муниципального округа - главы администрации Ординского муниципального округа о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального округа; 

 3.2.7. готовит информацию, аналитические записки по результатам мониторинга и оценки эффективности реализации инвестиционных проектов, реализуемых за счет бюджетных средств;
3.2.8. участвует в реализации мероприятий по снижению напряженности на рынке труда;

3.2.9. участвует в разработке, согласовании документов и сборе информации в рамках Плана подготовки проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
3.2.10. Формирует сводную статистическую отчетность № 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования», Приложение к форме 1-МО «Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов».
3.3. В области содействия развитию малого и среднего предпринимательства:

3.3.1. готовит проекты документов (постановления, распоряжения)                        по вопросам, относящимся к развитию предпринимательства на территории  округа;

3.3.2. осуществляет разработку, реализацию муниципальной программы по поддержке и развитию субъектов малого и среднего предпринимательства, формирует отчет об исполнении программы; 

3.3.3. координирует деятельность по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства;

3.3.4. оказывает консультационную и методическую помощь субъектам малого и среднего предпринимательства;

3.3.5. осуществляет ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки;

3.3.6. в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации разрабатывает порядок предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета;

3.3.7. организует работу Совета по развитию малого и среднего предпринимательства при главе Ординского муниципального округа;

3.3.8. организует деятельность рабочей группы по имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства;

3.3.9. участвует в формировании инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Ординского муниципального округа.

3.4. В области реализации политики развития потребительского рынка, в сфере торговли, оказания услуг общественного питания и бытового обслуживания, организации защиты прав потребителей:

3.4.1. оказывает содействие контрольно-надзорным органам                                   по соблюдению законодательства в области розничной продажи алкогольной, табачной продукции, пива и устранению выявленных нарушений;

3.4.2 осуществляет мониторинг розничных цен на товары и анализ мониторинга розничных цен на территории Ординского муниципального округа;

3.4.3. изучает состояние потребительского рынка Ординского муниципального округа;

3.4.4. осуществляет функции органа, уполномоченного на выдачу разрешений на право организации розничного рынка;

3.4.5. осуществляет функции органа, уполномоченного на защиту прав потребителей – рассматривает жалобы потребителей, консультирует их по вопросам защиты прав потребителей;

3.4.6. организует и обеспечивает деятельность службы торговли и питания в период возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Ординского муниципального округа;
3.4.7. организует  разработку и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории округа;
3.4.8. организует деятельность комиссии по размещению нестационарных торговых объектов на территории Ординского муниципального округа.

3.5. В области организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа:

3.5.1. осуществляет функции органа, уполномоченного на организацию транспортного обслуживания населения на территории Ординского муниципального округа;
3.5.2. разрабатывает нормативно-правовые акты, регулирующие деятельность в сфере организации транспортного обслуживания населения на территории  Ординского муниципального округа; 
3.5.3. осуществляет ведение Реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок Ординского муниципального округа;
3.5.4. разрабатывает порядок установления, изменения и отмены муниципальных маршрутов регулярных перевозок автомобильным транспортом на территории Ординского муниципального округа;
3.5.5. осуществляет анализ и проверку обоснованности представленных для согласования и утверждения материалов по расчету тарифов на услуги по перевозке пассажиров и багажа на муниципальных маршрутах регулярных перевозок в Ординском муниципальном округе;

3.5.6. совместно с перевозчиком, организует обследование пассажиропотока на муниципальных маршрутах регулярных перевозок в Ординском муниципальном округе;
3.5.7. организует проведение конкурсного отбора перевозчиков на оказание услуг по осуществлению регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом по регулируемым тарифам на муниципальных маршрутах Ординского муниципального округа;

3.5.8. организует проведение конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок автомобильным транспортом на муниципальных  маршрутах регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам;
3.5.9. организует деятельность комиссии  по регулированию цен и тарифов;

3.5.10. организует деятельность комиссии по обследованию пассажиропотока на муниципальных автобусных маршрутах;
3.5.11. организует деятельность комиссии по организации перевозок пассажиров автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок в Ординском муниципальном округе.

3.6.  В сфере решения иных вопросов в пределах установленных полномочий:

  3.6.1. организует работу межведомственной комиссии по предотвращению социальной напряженности в Ординском муниципальном округе;

  3.6.2. организует работу рабочей группы по обеспечению занятости граждан предпенсионного возраста;

 3.6.3. разрабатывает и вносит изменения в административные регламенты предоставления муниципальных услуг по вопросам компетенции Отдела;

3.6.4. участвует в формировании правовой базы по вопросам компетенции Отдела;

3.6.5. обрабатывает и готовит документы постоянного срока хранения для сдачи в архив, составляет описи и номенклатуру дел Отдела;

3.6.6. ведет прием и консультацию граждан, рассматривает письма, заявления и жалобы граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3.6.7. осуществляет иные функции по направлениям деятельности Отдела.

                               IV. Права и обязанности Отдела

4.1. При реализации своих целей и задач Отдел имеет право:

4.1.1. запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Ординского округа, организаций всех организационно-правовых форм собственности, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории Ординского округа, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций;

4.1.2. разрабатывать проекты нормативных актов в рамках своей компетенции и вносить их в органы представительной и исполнительной власти муниципального округа;

4.1.3. организовывать совещания для рассмотрения вопросов, отнесенных к компетенции Отдела;

4.1.4. принимать участие в разработке проектов правовых актов Ординского  муниципального округа по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

4.1.5. разрабатывать предложения к планам и программам, принимаемым  органами государственной власти Пермского края и затрагивающим интересы Ординского муниципального округа в части, относящейся к компетенции Отдела;

4.1.6. посещать в установленном порядке, для исполнения должностных обязанностей, предприятия, учреждения и организации независимо от форм собственности;

4.1.7. проводить проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

4.1.8. осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

4.2. Отдел обязан:

4.2.1. в установленные законом сроки рассматривать и готовить ответы                  на поступающие документы;

4.2.2. не разглашать государственную и служебную тайну;

4.2.3. при выполнении поставленных задач и осуществлении возложенных функций обязан исполнять мероприятия, направленные на предупреждение и противодействие коррупции;

4.2.4. осуществлять иные обязанности, предусмотренные законодательством.

 V. Руководство и организация деятельности Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального округа - главой администрации Ординского муниципального округа.
5.2. На должность начальника Отдела назначается лицо, соответствующее установленным правовыми актами Ординского муниципального округа квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей.
5.3.  По вопросам своей компетенции начальник Отдела подотчетен первому заместителю главы администрации муниципального округа.

5.4. Начальник Отдела:

5.4.1.Несет персональную ответственность за невыполнение задач и функций, возложенных на Отдел.

5.4.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, организует работу Отдела в соответствии с настоящим Положением.

5.4.3. Определяет полномочия, распределяет обязанности, устанавливает степень ответственности работников Отдела за порученную работу, способствует повышению их квалификации.

5.4.4. Способствует повышению эффективности и результативности труда работников Отдела, принимает меры по поддержанию и соблюдению исполнительской и трудовой дисциплины, в установленном порядке вносит предложения о назначении на должность, освобождении от должности, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности специалистов Отдела в соответствии с действующим законодательством.

5.5. На период отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет консультант Отдела.
VI. Ответственность

Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за:

6.1. несвоевременное или некачественное исполнение возложенных на Отдел обязанностей;

6.2. действие или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

6.3. разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

6.4. несвоевременное исполнение документов, их правильное оформление и сохранность;

6.5. неисполнение обязанностей, ограничений и нарушение запретов, предусмотренных Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Пермского края от 04.05.2008 № 228-ПК «О муниципальной службе в Пермском крае».

6.6. неисполнение обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

6.7. несоблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда и противопожарной безопасности.

VII. Порядок реорганизации и ликвидации

         7.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

         7.2. При ликвидации Отдела все документы передаются в архив администрации Ординского муниципального округа.
